
 

 

令和５年度生徒表彰手続きの流れ（都内用） 

 

 都内の各学校の皆様には、大変お世話になっております。 

 さて、生徒表彰に関して、平成１６年度より、生徒表彰の手続きに必要な資料は、すべて関機研のホ

ームページよりダウンロードしていただくよう変更させていただきました。関機研ＨＰの活用及び送料

やその他経費削減を考え、以下のようにさせていただきたくご理解のうえご協力ください。 

 

１ 各書類のダウンロードについて 
 

  ★ 下記の  印刷用紙  をクリックして、各用紙のファイル一覧よりダウンロードしてください。 

  ★ パスワードは例年と同じです。半角英数字で御入力下さい。 

    ただし、年度が変わっていますので 『○○○○○2023』 となります。 

  ★ ダウンロードする印刷物の内容 

    ① 生徒表彰に関するお願い（よくお読みください。） 

    ② 機械系優秀卒業生の表彰状の交付について（よくお読みください。） 

    ③ 送信票 賞状枚数調査票 様式１･････････････････（★提出） 

    ④ 関機研 機械系生徒 表彰候補者推薦書 様式２･････････（★提出） 

 

   ※④は、電子データとし添付ファイルで扱えるように、公印を省略しました。 

 

 

    注意：エクセルデータをお使いになる場合は、メールに添付ファイルとして下記のメール 

アドレスまでお送り下さい。 

 

① Mami_1_Kurihara@education.metro.tokyo.jp 

② 都立学校の方は、タイムスのメールアドレスから、科学技術・栗原真美 でも構いません。 

 

★メールにて添付・送信された場合、必ず受信したことを確認するために、担当者から返信メール 

を送ります。数日経っても返信メールがない場合は、直接電話にてご確認ください。 

 

２ 各書類の提出期限について 
 

 ○ ＦＡＸ送信票 賞 状 枚 数 調 査 票（上記③）：令 和５ 年１２月  １ 日（金）  

 ○ 関機研機械系生徒表彰候補者推薦書（上記④）  ：令和６ 年  １ 月３０ 日（火）  

   ただし決定が間に合わない学校は決定しだい報告（遅くとも２月１日（木）まで）してください。 

 

３ 賞状の配布について 
 

 ○ ＦＡＸ送信票をもとに、賞状と筒を用意します。お手数ですがお持ち帰り用の袋を持参ください。 

   賞状１枚につき筒１本となります。丸めたくない場合は、賞状を入れる物をご用意ください。 

サイズはＡ３より多少大きいサイズ（310mm×440mm）になりますのでご注意ください。 

 

     ★ 賞状の配布日：令和６年１月９日（火）～１５日（月）、平日 9：00～ 16:30 まで 

     ★ 賞状配布場所：東京都立 科学技術 高等学校 １F 実習棟内 

 

 

４ 注 意 事 項 

 （１） ③、④の用紙は、全日制や定時制など該当する全てを代表者がまとめ、各校１部ずつご提出 

         ください。 

 （２） 筆耕作業や印刷作業の関係などで賞状を早めに欲しい学校は、都内以外の各県が終了しだい 

         （１２月中旬頃から）対応できますので、下記担当者までご連絡ください。 

 

東京都立 科学技術 高等学校 第１分野  栗 原 真 美 

電 話：03-(5609)-0227 ＦＡＸ：03-(5609)-0228 


